
FORMACIÓN EN CENTROS DE TRABAJO 
Uno de los aspectos más interesantes de este Ciclo 

es que ofrece la posibilidad de contactar con las empresas 
de la zona mediante el módulo de F.C.T. 

Consiste en un acuerdo de colaboración con 
empresas para que el alumno reciba la última parte de su 
formación en un ambiente real de trabajo.  

Las empresas que colaboran con nosotros suelen ser: 
gestorías, asesorías, despachos profesionales, 
constructoras, empresas de servicios, etc. 

 También existe la posibilidad de hacer la FCT en el 
extranjero. 

BOLSA DE TRABAJO 
Una vez terminado el Ciclo, el Instituto pone a 

disposición de los alumnos y alumnas un servicio de ayuda 
para la búsqueda de empleo, poniendo en contacto a los 
empresarios que lo soliciten con los titulados que aún no 
hayan encontrado empleo. 

BECAS 
Los alumnos y alumnas pueden ser beneficiarios del 

régimen general de becas. Además existen ayudas al 
transporte para los alumnos que deban desplazarse para 
llevar a cabo la Formación en Centros de Trabajo.  

CALENDARIO 

 Ordinaria Extraordinaria 

Prueba 
de 

Acceso  

Inscripción 1 al 15 de mayo 15 al 31 de julio 

Examen 7 de junio 7 de septiembre 

 

 

Junio Septiembre 

Ciclo 
Preinscripción 1 a 25 de junio Consultar Secretaría 

Matrícula 1 al 15 de julio Consultar Secretaría 
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GESTIÓN ADMINISTRATIVA (Grado Medio) 
 

Organización del ciclo 

Este Ciclo tendrá una duración de 2.000 horas 
equivalente a dos cursos académicos de formación en el 
Instituto, siendo el último trimestre de prácticas en la 
empresa. 

Acceso al Ciclo Formativo 
Podrán acceder a este ciclo todas aquellas personas 

que cumplan alguno de los requisitos siguientes: 
? Estar en posesión del Título de Graduado en Educación 

Secundaria. 
? Estar en posesión del Título de Técnico Auxiliar de 

Primer Grado.  
Si no se reúnen los requisitos académicos anteriores se 

puede realizar una PRUEBA DE ACCESO. Para ello se deben 
tener 17 años o cumplirlos en el año natural de celebración 
de la prueba, que tiene lugar en Marbella. 

Título que se obtiene 
Los alumnos y alumnas que superen las enseñanzas 

correspondientes a este Ciclo Formativo, recibirán el título 
de TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA. 
 
F.C.T. en la Unión Europea 
 Existen dos posibilidades para llevar a cabo las 
prácticas en algún país de la Unión Europea:  

? A través del programa “Formación en empresas 
europeas” convocado por la Consejería de 
educación. 

? Mediante el programa “Leonardo” promovido por 
el OAPEE (Organismo de Programas Autónomos de 
Programas Educativos Europeos) y cofinanciado 
por el Fondo Social Europeo. 

Obtendrás el documento de movilidad Europass, que 
acredita la experiencia laboral adquirida en la U.E. 
 
Alumnas de nuestro Instituto han realizado la FCT en 
Irlanda, Reino Unido, Italia y Alemania 
 
 

 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS (Grado Superior)  
Organización del ciclo 

Este Ciclo tiene una duración de 2.000 horas 
equivalente a dos cursos académico de formación en el 
Instituto, siendo el último trimestre de prácticas en la 
empresa. 

Acceso al Ciclo Formativo 
Podrán acceder a este ciclo todas aquellas personas 

que cumplan alguno de los requisitos siguientes: 
? Estar en posesión del Título de Bachiller. 
? Estar en posesión del Título de F.P. 2º Grado. 
? Haber superado el C.O.U. 

Si no se reúnen los requisitos académicos anteriores se 
puede realizar una PRUEBA DE ACCESO. Para ello se deben 
tener 18 años (si se está en posesión del ciclo de grado 
medio) o bien tener 19 años o cumplirlos en el año natural 
de celebración de la prueba, que se celebra en Málaga. 

Título que se obtiene 
Los alumnos y alumnas que superen las enseñanzas 

correspondientes a este Ciclo Formativo, recibirán el título 
de TÉCNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, 
que  da acceso a los estudios universitarios de Magisterio, 
Empresariales, Relaciones Laborales, Turismo, etc.  

 
F.C.T. en la Unión Europea 
 Existen dos posibilidades para llevar a cabo las 
prácticas en algún país de la Unión Europea:  

? A través del programa “Formación en empresas 
europeas” convocado por la Consejería de 
Educación. 

? Mediante el programa “Erasmus” cofinanciado por 
el Fondo Social Europeo.  

Para poder participar en el programa Erasmus es necesario 
que el Instituto posea la “Carta Erasmus Ampliada”  

 
Al I.E.S. le ha sido concedida la Carta Erasmus hasta 

el curso 2013/2014. 

 


