FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO

Uno de los aspectos mas interesantes de este Ciclo
es que ofrece la posibilidad de contactar con las empresas A

de la zona mediante el modulo de F.C.T.
Consiste en un acuerdo de colaboracién con A
empresas para que el alumno reciba la Gltima parte de su JUNTA DE ANDALUCIA

formacion en un ambiente real de trabajo.

Las empresas que colaboran con nosotros suelen ser: C|C| OS FO rm a‘UVOS

gestorias, asesorias, despachos profesionales,
constructoras, empresas de servicios, etc. 2

También existe la posibilidad de hacer la FCT en el GESTION ADMINISTRATIVA
extranjero. ADMINISTRACION Y FINANZAS
BOLSA DE TRABAJO

Una vez terminado el Ciclo, el Instituto pone a
disposiciéon de los alumnos y alumnas un servicio de ayuda
para la busqueda de empleo, poniendo en contacto a los
empresarios que lo soliciten con los titulados que ain no
hayan encontrado empleo.

BECAS

Los alumnos y alumnas pueden ser beneficiarios del
régimen general de becas. Ademas existen ayudas al
transporte para los alumnos que deban desplazarse para

llevar a cabo la Formacion en Centros de Trabajo. | E S G U AD AlZ A

CALENDARIO

San Pedro Alcantara

Ordinaria Extraordinaria & -
Centro “Erasmus
Prueba Inscripcion 1 al 15 de mayo 15 al 31 de julio
de -v#
Acceso Examen 7 de junio 7 de septiembre b
ERASMUS :
EXTENDED UNIVERSITY CHARTER ﬁ'
T A D
Junio Septiembre < LA
" Preinscripcion | 1 a 25 de junio | Consultar Secretaria
iclo 2
Teléfono: 951 27 07 16
Matricula 1 al 15 de julio | Consultar Secretaria Fax: 951 27 07 22

E-mail: guadaiza@gmail.com



GESTION ADMINISTRATIVA (Grado Medio)
Organizacién del ciclo

Este Ciclo tendra una duracién de 2.000 horas
equivalente a dos cursos académicos de formacion en el
Instituto, siendo el altimo trimestre de préacticas en la
empresa.

Acceso al Ciclo Formativo

Podrén acceder a este ciclo todas aquellas personas
que cumplan alguno de los requisitos siguientes:

? Estar en posesion del Titulo de Graduado en Educacion

Secundaria.

? Estar en posesion del Titulo de Técnico Auxiliar de

Primer Grado.

Si no se rednen los requisitos académicos anteriores se
puede realizar una PRUEBA DE ACCESO. Para ello se deben
tener 17 aflos o cumplirlos en el afio natural de celebracion
de la prueba, que tiene lugar en Marbella.

Titulo que se obtiene

Los alumnos y alumnas que superen las ensefianzas
correspondientes a este Ciclo Formativo, recibiran el titulo
de TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA.

F.C.T. en la Unién Europea
Existen dos posibilidades para llevar a cabo las
practicas en algun pais de la Unién Europea:

? A través del programa “Formacion en empresas
europeas” convocado por la Consejeria de
educacion.

? Mediante el programa “Leonardo’ promovido por
el OAPEE (Organismo de Programas Auténomos de
Programas Educativos Europeos) y cofinanciado
por el Fondo Social Europeo.

Obtendras el documento de movilidad Europass, que

acredita la experiencia laboral adquirida en la U.E.

Alumnas de nuestro Instituto han realizado la FCT en
Irlanda, Reino Unido, Italiay Alemania

ADMINISTRACION Y FINANZAS (Grado Superior)
Organizacion del ciclo

Este Ciclo tiene una duracién de 2.000 horas
equivalente a dos cursos académico de formacion en el
Instituto, siendo el dltimo trimestre de précticas en la
empresa.

Acceso al Ciclo Formativo

Podran acceder a este ciclo todas aquellas personas
gue cumplan alguno de los requisitos siguientes:
? Estar en posesion del Titulo de Bachiller.

? Estar en posesion del Titulo de F.P. 2° Grado.
? Haber superado el C.0.U.

Si no se reunen los requisitos académicos anteriores se
puede realizar una PRUEBA DE ACCESO. Para ello se deben
tener 18 afos (si se esta en posesion del ciclo de grado
medio) o bien tener 19 afios o cumplirlos en el afio natural
de celebracion de la prueba, que se celebra en Méalaga.

Titulo que se obtiene

Los alumnos y alumnas que superen las ensefianzas
correspondientes a este Ciclo Formativo, recibiran el titulo
de TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS,
gue da acceso a los estudios universitarios de Magisterio,
Empresariales, Relaciones Laborales, Turismo, etc.

F.C.T.en laUnién Europea
Existen dos posibilidades para llevar a cabo las
practicas en algun pais de la Unién Europea:

? A través del programa “Formacion en empresas
europeas” convocado por la Consejeria de
Educacion.

? Mediante el programa “Erasmus” cofinanciado por
el Fondo Social Europeo.

Para poder participar en el programa Erasmus es necesario
gue el Instituto posea la “Carta Erasmus Ampliada”

Al |.E.S. le ha sido concedida la Carta Erasmus hasta
el curso 2013/2014.



